SIMAV BELEDIYE BASKANLIGI
FEN iSLERi MUDURLUGU
GOREYV, YETKIi, SORUMLULUK VE CALISMA
ESASLARINA ILiSKiN YONETMELIK

I.BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar:

Madde 1 — Amag:Bu Yo6netmeligin amaci, Simav Belediye Baskanlig1 Fen Isleri Miidiirliigii’niin gorev ve
calisma esaslarini diizenler.

Madde 2 — Kapsam:Bu yonetmelik Fen Isleri Miidiirliigii’niin, gorevleri ile miidiirliikte ¢alisan; miidiir,
insaat mithendisi, mimar, sef, tekniker, teknisyen, memur, is¢i, ara¢ ve is makinalar1 operatorler yetki ve
sorumluluklarini kapsar.

Madde 3 — Hukuki Dayanak:Bu yonetmelik 5393 Sayili Belediye Kanunu’nun 15/b bendi hiikiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Madde 4 — Kurulusu:

Fen Isleri Miidiirliigii;

Yap1 — Ruhsat Sefligi,
Imar Isleri Sefligi,
Makine Ikmal Birimi
Park ve Bahgeler Sefligi,
Cevre Miihendisligi,

Elektrik Isleri Servisi,
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Gorev ve Sorumluluklar

Madde 5 — Gorevleri:

Belediye Baskaninin s6zlii ve yazili talimatlarini yerine getirmek,
Su, kanalizasyon ve ulasim gibi kentsel altyap1 diizenlemelerini yapmak,
Agaglandirma, park ve yesil alanlar1 diizenlemek ve var olanlarin bakimini yapmak,

Altyap1 hizmetlerinin yapilmasindan sorumlu olan kamu kurum ve kuruluslari ile koordine saglamak
ve ihtiyag duyulan altyapinin yaptirilmasinin takibini yapmak,

Simav Il¢esinin kosullarina uygun alt yapi ihtiyaclarmmn giderilmesi ile ilgili, belge sunmak ve takip
etmek,



o Belediye hudutlar1 dahilinde bulunan cadde ve sokaklarin bakim ve onarimini yapmak,
e Kis aylarinda olumsuz hava kosullar1 ile miicadele etmek,

 Is makinas1 parkinda bulunan arag, gere¢ ve is makinalarinin bakim ve onarimlarin1 yapmak ve her
zaman hizmete hazir bulundurmak, Belediyemizin diger birimlerinin ihtiyaclarini karsilamak,

e Yillik yatirrm plan ve programma gore (biitge) 4734 Sayili Kamu Ihale Kanununa bagiml olarak
yapilacak isleri projelendirip ihale edilmesini saglamak,

e 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu geregi yapilan ihale siireglerini sonuglandirmak, takibini yapmak ve
hizmete agmak,

o Islerin yapilabilmesi i¢in miidiirliik icerisinde organize olmak, kontrol teskilatin1 olusturmak,

Surveyan

Kontrol Mihendisi
Kontrol Amiri

Kesin Hesap olusturmak
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ARGE c¢alismalarn (etiit proje) yillik yatinm programi geregi yapilmasi diisiiniilen bayindirlik
hizmetlerinin projelendirilmesi (6n proje, kesin proje, uygulama projesi) ihale dokiimanlari ile
birlikte ihale dosyasini hazirlamak,

e Belediyenin imara iligkin hizmetlerinin daha iyi planlanmasi ve karar alma etkisinin artirilmasi
bakimindan beldenin imar sorunlar agis1 ile denetime kamu igyerlerinin saptanmasi agisindan veri
tabanlar1 olusturmak,

o [llgenin imar ile ilgili hizmet hedeflerini yasal, hukuksal, ekonomik ve yonetsel simirliklarr dikkate
alarak saptamak,

o Hizmet hedeflerinin yerine getirilebilmesi i¢in gerekli girdileri gesit, miktar, maliyet olarak ayrintili
olarak belirlemek,

e Alt birim personeli arasinda isbirligi ve uyum saglamak, yillik egitim programlarini hazirlamak,

e Alt birimin personeli gérev ve calismalar1 yoniinden Miidiiriine karst sorumlu olup, mevzuat
hiikiimlerine uygun verilen gérevleri personeline yaptirmak,

e Personeli isteklendirmek, verimli ve basarili calismay1 saglamak,

Madde 6 — Miidiirliigiin kadrolari: Miidiirliikk personelleri; miidiir, miihendis, sef, tekniker, teknisyen, is
makinasi siiriiciisii, sofor, usta ve iscilerden olusur.

Madde 7 — Sorumluluklar:
o Belediye bagkan1 ve bagli bulundugu baskan yardimcisina karst sorumludur,

e Personelin gizli sicillerini diizenlemek, her tiirlii 6zliik ve sosyal haklarini izlemek, ¢calisma konular
ile ilgili kurulug ve birimlerle isbirligi kurmak,



e Midiirliiglin kurulusuna ve yaptig1 gorevler i¢in ileriye doniik hedefler gostermek,
e Miidiirliiglin tahmini biit¢esini hazirlamak,

e (Calisma verimini artirmak amaci ile, kanunlar1 idari ve genel yargi kararlarini ve bunlarla ilgili
yayinlari satin almak ve abone olmak, bunlardan personelin yararlanmasini saglamak,

e Midiirliige ait biitiin kisimlarin ¢aligmalarini izlemek, denetlemek ve gerekli direktifleri vermek,
e Miidiirliige ait bilgilerin ve dosyalarin arsivlerini saglamak,

e Midiirliikte yapilan ¢alismalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar diizenlemek, caligmalari
degerlendirmek,

Yapi — Ruhsat Sefligi:

1. Belediye hudutlar1 dahilinde bulunan cadde, sokak ve meydanlarin bakim onarimini yapmak,
2. Kis aylarinda olumsuz hava kosullariyla miicadele etmek,
3. Altyap1 hizmetlerinin (kanalizasyon v b.) yapilmasini ve diizenlenmesini saglamak,

4. Belediyenin yapmasi gereken insaatlarin malzemelerini temin etmek,

Insaat Miihendisi:

1. Belediyenin yapacagi insaatlarin projelerini, metrajlarini, kesiflerini hazirlamak, kontrolorligiini
yapmak,

Avrupa Birligi Projeleri’ni Belediye adina diizenlemek, takip etmek ve neticelendirmek,

Kalkinma Ajans1 Projeleri’ni Belediye adina diizenlemek, takip etmek ve neticelendirmek,

Insaat Ruhsati ve Yap1 Kullanma Ruhsati evraklarini ve eklerini incelemek,
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Insaat malzemesi yardimi dilekgelerini yerinde inceleyip gerekli kesfi ve kesif dzetlerini Belediye

Enctimenine sunmak,
Imar isleri Sefligi:
Nazim imar ve uygulama planlarin1 hazirlamak ve hazirlatmak,
Planlanmis olanlarda gerekli durumlarda plan degisikligi ve plan revizyonu yaptirmak,
Kentsel doniisiim planlarini hazirlamak,
Toplu konut arsalarini diizenlemek,
Yeni kentsel gelisme ve yerlesme alanlari planlamak ve olusturmak,
Bireysel plan degisikligi isteklerini degerlendirmek,
Imar planlarmnin bilgisayar ortaminda giincellemelerini yapmak,

Belediye sinirlari iginde imar plani olan alanlarda arazi ve arsa diizenlemesi yapmak,
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Belediye sinirlari i¢cinde bulunan kadastral parsellerin sayisallastirmasini gerceklestirmek,



10.

11.
12.

3194 Sayili Imar Kanunu’nun 18. Maddesi uyarinca uygulama yapmanin yani sira arazi ve bina
kontrolleri yapmak,
Parsel maliklerinin istemleri Gyelerine ifraz tevhit, yola terk, gibi islemleri gerceklestirmek,

Imar ¢aplarini hazirlamak,

Ruhsat Birimi:

1.

I

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.
17.

Insaat ruhsat almak isteyen mal sahibinin parseli i¢in hazirlattigi proje dosyasmin 3194 Sayili imar
Kanunu ve 3030 Sayili Kanun Kapsami Disinda Kalan Belediyeler Tip Imar Yonetmeligi’nin 57.
maddesine istinaden evraklarinin kontrol edilerek dosyasinin kabul edilmesi,

Insaat ruhsat1 almak isteyen mal sahibinin parseli icin hazirlattigi proje dosyasini 3194 Sayili imar
Kanunu ve 3030 Sayili Kanun Kapsami1 Disinda Kalan Belediyeler Tip Imar Y6netmeligi’nin 58. ve
59. maddesine istinaden tetkik uygulama sorumlularinin evraklarinin kontrolii,

Online sistemde hazirlanacak ruhsat i¢in adres tespitinin yapilmasi,

Ruhsat yenilenmesi ve tadilat ruhsati igin miiracaat oldugunda islemlerini yapmak,

Harita aplikasyon projesinin mimari proje ile ayni olup olmadiginin kontrol edilmesi,

3194 Sayili Imar Kanunu yonetmeliginin otoparkla ilgili maddelerine gére otopark kontrolii
yapilmasi eger otoparkini kendi parselinde ¢ozemiyorsa yonetmelik esaslarina gore otopark katilim
bedeli hesaplamasi ve tahsilatinin saglanmasi,

Incelenen mimari projenin daire, merdiven, isyeri alanlarmin M2 bazinda hesaplanarak listelenmesi,
Insaat ruhsat1 verilen yerlerde vatandasin talebi {izerine kat irtifaki isleminin onayli projelerine gore
incelenerek makbuz karsiliginda tasdik edilmesi,

Mahkeme ve diger kurumlardan gelen yazigmalara cevap hazirlama ve gerekli yerlere bilgi
verilmesi,

Korunmasi gerekli olan yerlerdeki insaat ruhsati i¢in miiracaat eden dosyalarin mimari ve ek mimari
projelerinin 3194 Sayili Imar Kanunu ve ydnetmelikleri hiikiimleri dogrultusunda incelerek bir iist
yaz1 ile Kiitahya Kiiltlir ve Tabiat Varliklarini koruma kuruluna onaya sunulmasi,

Aylik olarak doldurulan ruhsatlarm her ay sonunda birer niishasini, S. G. K., TUIK., Maliye
Bakanlig1 ve Miihendisler Odasi temsilciliklerine gonderilmesi,

Vatandaglarin yazili ve sozlii sorularinin cevaplandirilmasi,

Belediye ve miicavir alan sinirlari dahilinde bulunan binalarin, ingaat ruhsati almis her tiirli isyeri,
mekan ve birimlerin kullanma izinlerini hazirlamak,

Kontrolii yapilan ve ruhsat eklerine uygunlugu goriilen ve denetleme raporu, asansor kabul dosyasi
S. G. K. Miidiirligii’nden borcu yoktur yazisi istenerek yazismalarini yapmak,

Kullanma izni harg ve Ucretlerini tahakkuk ettirmek,

Siginak tespit ve denetleme toplantilarina katilmak,

Belediye sinirlar i¢inde ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykir1 yapilarin zabita memuru ile birlikte

kontrol edilmesi,



18.

19.

20.
21.

22,

Ruhsatsiz veya ruhsat eklerine aykir1 yapmin tespiti sonucunda; 3194 Sayili imar Kanunu’nun 32.
maddesine gore ruhsata uygun hale getirilmesi ve 42. maddenin uyarici cezai islem icin tespit
tutanaginin belediye enciimenine gonderilmesi,

Tespit edilen veya muracaat edilmesi durumunda tehlike arz eden yapilara maili inhidam raporu
hazirlanmasi,

Miilkiyeti hazineye ait kamu hizmetlerine ayrilmis yerlerin Belediye islemlerini yapmak,

Yol artig1 olup imar plan1 geregi biiyiik parsel sahibine satilacak olan tasinmaz mallarin tahmini satig
bedellerine iliskin kiymet takdir komisyonu raporunun olusumu i¢in gerekli islemleri yapmak,

Kentsel alt yap1 eksikliklerini gidermek,

Park ve Bahceler Sefligi:

1.

Sehir planinda park, bahge, yesil alan, piknik alan1 gibi ayrilmis bulunan yerlere yeni park yapmak
mevcutlarint onarmak ve bakimini yapmak,

Agaclandirma yapmak,

Cadde, meydan ve refiijlere yeni mevsimlik bitkilendirme yapmak ve mevcut bulunanlar1 onarmak,

Yukarida islerle ilgili ihtiya¢ duyulan bitki ve malzemenin temin edilmesini saglamak,

Cevre Muhendisi:

1.
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Cevre ve Orman Bakanligi’nin ¢evre hizmetleri ile ilgili tiim yazismalarin, kanun, yonetmelik, tiiziik
ve tamimlerdeki Belediye Baskanligi’ni ilgilendiren konularin takibi, Belediye Baskani ile goriiserek
yapilmasi gereken hususlarin, projelendirilmesi ve yaptirilmasinin saglanmasi,

Aritma tesisi ve aritma birligi hizmetleri,

Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) raporlarinin hazirlanmast,

Sehrimiz igme ve kullanma sularinin klorlanmasinin takibi (miktar ve zamani),

Icme ve kullanma sular1 ile Eynal Kaplicalarmin jeotermal sularinimn muayyen ddnemlerdeki
tahlillerini ilgili birimlerle koordine saglayarak zamaninda yaptirilmasinin saglanmasi ve neticeleri
hakkinda Baskanliga bilgi verilmesi,

Sehrimizin kati atik toplama tesislerinin yaptirilmast,

Sayderesindeki vahsi ¢6p toplama merkezinin 1slahi, tibbi atiklarin usuliine uygun sekilde imhasinin
saglanmasi,

Jeotermal kuyularindaki kabuklagsmayr oOnleyici kimyasal c¢oziiciilerin  (inhibitor) temini,
kullanmasinin usuliine gore zamaninda yaptirilmasinin saglanmasi,

Belediye Bagkanliginca verilen diger gorevlerin yerine getirilmesi,



Elektrik isleri Servisi:

1. Belediye birimlerindeki elektrik ve telefon arizalarimin giderilmesi (Eynal Kaplicalari, Golciik
Mesire alani dahil),

Belediye ye ait trafolarin bakimlarinin yapilmasi ve arizalarinin onarimu,

Su lsleri ve jeotermal servisinin su pompalarinin arizalarmnin giderilmesi,

Panayir alani elektrik hatlarinin kontrol ve arizalariin giderilmesi,

Park ve bahge aydinlatmalarinin bakim ve onarima,

Milli ve dini bayramlarda ses diizeninin kurulmasi,
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Konferans ve miizikhol programlarda ses diizeninin kurulmasi,

111. BOLUM
Yurutme ve Yuruarluk

Madde 8 — Yururlik: Bu yonetmelik 5393 Sayili Belediye Kanunu’nun 18/m. Bendi geregi Simav
Belediye Meclisi’nde kabul edildikten sonra 3011 Sayili Kanunu’nun 2. maddesi geregince ilan panosunda

ilan edildigi tarihte yiirtirliige girer.
Madde 9 — Ylrutme:Bu yonetmelik Simav Belediye Baskanliginca yiiriitiiliir.

Yukarida yazili Fen Isleri Miidiirliigii Gérev ve Calisma Ydnetmeligi’nin 5393 Sayili Belediye

Kanunu’nun 18. Maddesinin (m) bendi geregince aynen kabuliine Meclisimizce oybirligi ile karar verildi.



